
拓展类电子交易平台投标编
制操作示意卡



浏览器环境要求

1、请尽量使用IE浏览器，并且保障版本在8以上；其他如360、百    
度等第三方浏览器可能存在一点的不兼容性，会导致系统使用异常。

2、若使用IE8以上的浏览器仍出现异常情况，请参照《IE浏览器设    
置操作》完成浏览器的设置后，再进行系统操作。



一、在电子交易平台内下载项目以
“.电子招标”结尾的文件。如：



1.打开投标编     
制

3.浏览选择.招    
标文件

二、新建项目
2.新建项目



1.点击商务标

3.填写投标信     
息

2.点击项目信     
息

三、填写项目信息自动生成投标函



3.选择编制好的资
信标文件word或者

pdf

1.点击资信标

2.点击导入word、    
pdf

四、导入资信标文件



1.点击检查，通过后     
点击生成投标文件

2.点击确定

五、生成投标文件



2.点击电子签章，在招
标文件要求盖章的地方

进行盖章

3.签章完后点击确定

1.点击商务标和资信标

六、签章和加密



核对证书，点击确定



生成后的招标文件有两份，一份是：XXXX.未加密的投标文件
一份是： XXXX. 已加密的投标文件

注意：生成后最好重新打开已加密投标文件仔细核对签章是否完整，投标信息是否正确。

上传请选择XXXX. 已加密的投标文件 如：



1、选择投标项目，进入， 

下载招标文件之后，回到  

首页。

2 、进入业务管理—费用管理，选   

择要投标的项目。

>

注意：只有在第1步下载文件之后， 
费用管理列表中才会出现该项目。

七、保证金提交



七、保证金提交

订单生产后请严格按照说明进行缴纳保证金

（缴纳方式由投标单位自行选择：网银转账，柜台转账均可）



1 、 （如我的待办中已出现该项目待提交的     

投标文件，请忽略此步）选择投标项目，进    

入，下载招标文件之后，回到首页，刷新页    

面，我的待办会自动出现，待提交的投标文    

件。

2、选择项目，进入“待提交投标文件”的待办，插入CA锁， 
按提示输入密码。

八、上传已加密投标文件



3、 点击该按钮，选择“.已加密 
投标文件”选择对应文件上传

八、上传已加密投标文件

4、 点击“保存”



投标截止时间前，可撤回标书，
重新上传

八、上传已加密投标文件


